 附件2
代理记账机构自查报告（模板）
鹿寨县财政局：
[bookmark: _GoBack]根据《鹿寨县财政局关于开展2026年代理记账行业治理工作的通知》（鹿财会〔2026〕7 号）要求，我机构对自身代理记账资格条件及执业情况进行了全面自查，现将自查情况报告如下：
一、机构基本情况
	项  目
	
	项  目
	

	机构名称
	
	代理记账许可证书编号
	

	统一社会信用代码
	
	取得许可方式
	□告知承诺　□一般审批

	取得许可时间
	年   月   日
	经营地址
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	主管代理记账业务负责人
	
	会计专业技术资格等级／从事会计工作年限
	

	专职从业人员总数
	
	年度备案情况
	□已备案　□未备案


二、取得许可时承诺内容符合情况
	序号
	承诺内容
	是否符合
	具体情况说明

	1
	依法设立的企业
	□是 □否
	

	2
	专职从业人员不少于3名
	□是 □否
	

	3
	主管代理记账业务负责人具有会计师以上专业技术职务资格或者从事会计工作不少于三年，且为专职从业人员
	□是 □否
	

	4
	有健全的代理记账业务内部规范
	□是 □否
	

	5
	申请材料真实、完整
	□是 □否
	


三、业务开展及执业质量情况
（一）2025年7月至2026年6月期间，我机构承接代理记账业务客户共计　　家，具体情况如下：
	序号
	委托单位名称
	合同期限
	是否按国家统一的会计制度进行会计核算
	是否存在会计造假或账外账等违法行为

	1
	
	年 月 至   年 月
	□是 □否
	□是 □否

	2
	
	年 月 至   年 月
	□是 □否
	□是 □否

	3
	
	年 月 至   年 月
	□是 □否
	□是 □否

	4
	
	年 月 至   年 月
	□是 □否
	□是 □否

	5
	
	年 月 至   年 月
	□是 □否
	□是 □否

	6
	
	年 月 至   年 月
	□是 □否
	□是 □否

	7
	
	年 月 至   年 月
	□是 □否
	□是 □否

	8
	
	年 月 至   年 月
	□是 □否
	□是 □否


（二）我机构是否已按《代理记账基础工作规范（试行）》（财会〔2023〕27号）要求，在执业过程中执行委托合同签订、工作计划编制、资料交接、会计核算、财务报告编制、工作底稿归档等全流程规范：□是　□否
（三）我机构是否建立了执业质量管理制度、档案管理制度、保密制度等内部规范：□是　□否
（四）自查发现存在代理记账基础工作规范落实不到位的情况及薄弱环节：（如无则填“无”）
（五）是否定期对从业人员进行专业培训：□是　□否
四、存在问题及整改措施
	存在问题
	整改措施
	整改责任人
	计划完成时限

	
	
	
	年 月 日

	
	
	
	年 月 日

	
	
	
	年 月 日

	
	
	
	年 月 日


五、自查结论
经全面自查，我机构在资格条件方面：□符合全部承诺内容　□存在不符合承诺内容的情形（详见上表）；在执业质量方面：□未发现违法违规行为　□存在违法违规行为（详见上表）。
我机构承诺以上自查内容真实、完整，如有虚假，愿承担相应法律责任。

机构法定代表人（签字）：         机构名称（盖章）：

联系电话：                        填报日期：　　年　月　日
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